Upravno vije¢e Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga (u daljnjem tekstu: Agencija),
na temelju odredbe Clanka 17. stavka 2. toCke 3. na prijedlog Glavnog tajnika temeljem
Clanka 24. stavka 1. to¢ke 7. Statuta Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga
(,Narodne novine“ br. 53/12), na sjednici odrzanoj 16. listopada 2013. donosi

TEHNICKU UPUTU ZA PRIJAVU | RAD SA SU(:)ELJEM SUSTAVA ZA
DOSTAVU PODATAKA U ELEKTRONICKOM OBLIKU

1. Uvod

Uputa sadrzi opise registracije i nacina rada osoba ovlastenih za pristup raCunalnom
sustavu Agencije (dalje: korisnika) u sustavu za dostavu podataka u elektroni¢kom
obliku.

2. Registracija korisnika

2.1 Preduvijeti zarad

e o0sobno racunalo s pristupom na Internet
e USB stick ili smart kartica s digitalnim certifikatom
¢ instalirana hardverska i softverska podrSka za uporabu digitalnog certifikata

2.2 Digitalni certifikat za autentikaciju osoba ovlastenih za dostavu
podataka

Podatke u elektronickom obliku obveznici su duzni dostavljati u propisanom formatu i
rokovima izravno na ra¢unalni sustav Agencije. Pristup ra¢unalnom sustavu Agencije imat ¢e
samo osobe koje za to ovlaste obveznici podnosenja predmetnih podataka.

Korisnici ¢e se prijavljivati na racunalni sustav Agencije koristenjem digitalnih certifikata
preko odgovarajuéeg sucelja na internetskim stranicama Agencije.

Digitalni certifikat pomo¢u kojeg se jednoznacno odreduje identitet korisnika nalazi se na
Cipu ugradenom na USB sticku ili tzv. smart kartici. Korisnik ¢e se prilikom pristupa
racunalnom sustavu Agencije identificirati umetanjem USB sticka u USB utor ili smart kartice
u pripadajuci Cita¢ i upisivanjem PIN-a.

Racunalni sustav Agencije se identificira korisniku putem pripadaju¢eg digitalnog certifikata,
a veza izmedu korisnika i raCunalnog sustava Agencije je sigurna i sprjeCava pristup
neovlastenih osoba podacima koji se Salju tom vezom.



Digitalni certifikati za autentikaciju mogu se nabaviti u svim podruznicama Financijske
agencije (EINE). Za pristup servisu Agencije potrebno je od FINE zatraziti poslovni certifikat
slijedecih karakteristika:

Ovijerovitelj: RDC

Razina sigurnosti: srednja

Profil: web

Uporaba klju¢a: autentikacija i enkripcija

Certifikat se isporu€uje na USB sticku ili smart kartici i Citacem s priklju¢kom na USB.

Osobe koje vec¢ posjeduju digitalni certifikat FINE mogu isti koristiti za pristup raCunalnom
sustavu Agencije.

Detaljne informacije glede potrebne dokumentacije za dobivanje digitalnog certifikata mogu
se dobiti pozivom na broj Centra za odnose s korisnicima FINE: 0800 0080.

Po preuzimanju USB sticka ili smart kartice s digitalnim certifikatom, korisnik je duzan
uporabom odgovarajuceg sucelja na internetskoj stranici Agencije registrirati svoj digitalni
certifikat.

Za detaljne upute, pomoé za postavljanje te koriStenje aplikacije za podrdku rada digitalnog
certifikata, rad s USB stickom ili smart karticama, ¢itaima kartica i slicno, obveznik je duzan
obratiti se izdavatelju digitalnih certifikata.

Korisnik &iji je certifikat ve¢ registriran u Agenciji ne mora istog ponovo registrirati.

Za dobivanje ovlasti za dostavu pojedine vrste podataka u raCunalni sustav Agencije
obveznici su duzni u Agenciju postom dostaviti ispunjenu pristupnicu Ciji se obrazac moze
preuzeti s internetske stranice Agencije.

Po zaprimanju pravilno popunjene pristupnice djelatnici Agencije ¢e korisnika uvesti u
evidenciju te mu dodijeliti potrebne ovlasti za dostavu podataka u ra¢unalni sustav Agencije.


http://rdc.fina.hr/

2.3 Prijava na sucelje za registraciju korisnika

Pokrenite vas preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za nadzor
financijskih usluga: http://www.hanfa.hr
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http://www.hanfa.hr/
https://reports.hanfa.hr/

Umetnite USB stick ili ¢ita¢ s umetnutom smart karticom u racunalo i u izborniku s lijeve
strane kliknite na ,Regqistracija korisnika“.

LSRR = https:/reports hanfa.hr/ £ ~ & C || @ REPORTS @ Hrvatska agen... *

WWWHANFA.HR REPORTS.HANFA.HR

www.hanfa.hr

reports.hanfa.hr
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XML sheme i pomocne datoteke
jere i i XML
5 i o STRANICE PREDVIDENE SAMO ZA REGISTRIRANE KORISNIKE SUSTAVA IZVJESCIVANJA
Cesto postavljana pitanja

svaki neovlasten pokusaj pristupa bit ce zabiljeZen!

Registracija korisnika INFO TEL: +385.1.617.32.00

HANFA | Kontakt: Miramarska 24b, 10000 ZAGREB, tet:+385 1 6173 200, fax-+385 1 4811406, E-mail: he | OIB: E: 1100320373 SWIFT

https://reports.hanfa.hr/app/registracija.php

Odaberite svoj digitalni certifikat i kliknite na ,,OK*

Confirm Certificate

Confirm this certificate by clicking OK. If this is not the correct certificate,
click Cancel.

F e . T
Issuer: RDC
Valid From: 21.6.2012. to 21.6.2014.

Click here to view certificate
properties

Cancel



https://reports.hanfa.hr/app/registracija.php

UpiSite pripadajuci PIN za odabrani digitalni certifikat i kliknite na ,OK".

Actividentity
ActivClient

Please enter your PIN.

pIN WAL

Cancel

WWW.HANFA.HR REPORTS.HANFA.HR

www.hanfa.hr

reports.hanfa.hr REGISTRACIJA KORISNIKA

Predels esca Ime: 1
Pristupnice 2 korbenje rports servis | Prezime: 1

Nadalje navedite vaSe kontakt podatke u uredu

XML sheme i pomocne datoteke "
Emat [ —
e Em ponove) ]
Cesto postavljana pitanja Adresa: :
Registracija korisnika Grad: [
Telfon —
Fax —

NAPOMENA: Kartica mora biti izdana na osobu koja je navedena u pristupnici.

HANFA/CFSSA | Kontakt: Miramarska 24b, 10000 ZAGREB, tel:+385 1 6173200, fax:+385 1 4811406, E- it hr| . ZIRO RAG 100328373




Po uspjesno obavljenoj registraciji dobit cete slijedeéu obavijest:

6 el 2 https://reports.hanfa.hr/app/registraci O ~ @ & (& REPORTS @ Hrvatska agenc... X

WWW.HANFA.HR REPORTS.HANFA.HR

www.hanfa.hr

reports.hanfa.hr gistracija uspj

Predaja izvjeSca
Pristupnice za koristenje reports servisa

XML sheme i pomocne datoteke

fjere i i XML
Cesto postavljana pitanja
Registracija korisnika

HANFA/CFSSA | Kontakt: Miramarska 24b, 10000 ZAGREB, tet+385 1 6173200, fax+385 1 4811408, E- hel , ZIRO RAG 100326373




3. Nacin dostave podataka u Agenciju

3.1 Preduvijeti za rad

o obavljen postupak prijave digitalnog certifikata u Agenciji opisan pod 2.3
o dostavljena odgovarajuca pristupnica

3.2 Prijava na sucelje za dostavu podataka

Pokrenite vas preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za nadzor
financijskih usluga: http://www.hanfa.hr
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3.3 Unos podataka u raé¢unalni sustav Agencije

Nalazite se na ulazu u sucelje za elektroni¢ku dostavu podataka u HANFA-u.
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Umetnite USB stick ili ¢ita¢ s umetnutom smart karticom u racunalo i u izborniku na lijevoj
strani kliknite na ,Predaja izvie$¢a“.

Odaberite svoj digitalni certifikat i kliknite na ,OK*

Confirm Certificate

Confirm this certificate by clicking OK. If this is not the correct certificate,
click Cancel.

.. =
Issuer: RDC

Valid From: 21.6.2012. to 21.6.2014.

Click here to view certificate
properties



https://reports.hanfa.hr/app/reports_v2.php

Upisite pripadajuci PIN za odabrani digitalni certifikat i kliknite na ,OK".

Actividentity
ActivClient

Please enter your PIN.

EIN WAL

Na lijevoj strani izbornika nalaze se vrste podataka za koje imate ovlasti dostave u raCunalni
sustav Agencije:

é- el 2 hitps://reports.hanfa.hr/reports/index. O ~ @ &
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WWW.HANFA.HR REPORTS.HANFA.HR Odjavi se

Stjecanje i/ili otpustanje viastitih dionica (€l
430 ZTK)

PREDAJA 1IZVJESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

Dobrodo3li u sustav elektronicke dostave podataka Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga.

Financijski izvjestaj-Otvoreni investicijski
fond

PREDAJA 1IZVJESCA

PREUZIMANJE POTVRDA

Godi$nije izvje§¢a mirovinskih
osiguravajuéih drustava

PREDAJA 1IZVJESCA

PREUZIMANJE POTVRDA

Godisnji financijski i dodatni izvjestaj leasing
drustava

PREDAJA 1ZVIESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

Godisnji izvjeStaj drustva za osiguranje
PREDAJA 1IZVJESCA

PREUZIMANJE POTVRDA

Godisnji izvjeStaj drustva za reosiguranje
PREDAJA 1IZVJESCA

PREUZIMANJE POTVRDA

o j u
glasackih prava (€l. 428 ZTK)
PREDAJA IZVJESCA 2




Za predaju pojedinog izvjeS¢a kliknite na ,Predaja izvjeS¢a“ ispod odgovarajuceg vrste
izvjeSca.

Odaberite obveznika koji Vas je ovlastio za dostavu podataka i viemensko razdoblje za koje
dostavljate podatke.

Klikom na gumb ,Browse* uz pripadajucu vrstu podatka odaberite datoteku pohranjenu na
VaSem racunalu koju namjeravate dostaviti u raCunalni sustav Agencije.

6 Bl | = | hitps//reports.hanfa.hr/reporting/pre O ~ @ ©

I=[ Financijski izvjeitaj-Otvore... *

Pocetna

WWW.HANFA.HR REPORTS.HANFA.HR Odjavi se

Stjecanje i/ili otpustanje viastitih dionica (CI.

Obveznik{: “oreni i icijski fond s javnom ponud El
430ZTK) = ‘ :
R ‘ Odabir kvartala 2013[v
PREUZIMANJE POTVRDA | XML izvjedtaj (xmi) [ Browse... |
Financijski izvjestaj-Otvoreni i icijski = =
fond | Dodai potpis | polpls
TN A Potpis (.p7s) Browse... Obrisi
PREUZIMANJE POTVRDA | A Potpis (.p7s) Browse... || Obrigi
Codizale Erviesta minyinsiy <7 PDF datoteka (.pdf) [ Browse._.
osiguravajucih drustava
PREDAJA IZVJESGA | Dodaipoipi
PREUZIMANJE POTVRDA | & Potpis (.p7s) Browse... Obrisi
Godisnji financijski i dodatni izvjestaj leasing & Potpis (.p7s) Browse... Obrisi
drustava
PREDAJA IZVJESGA
PREUZIMANJE POTVRDA |

Godisnji izvjestaj drustva za osiguranje
PREDAJA IZVJESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

Godisnji izvjestaj drustva za reosiguranje

PREDAJA IZVJESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

ije 0 promj u
glasackih prava (Cl. 428 ZTK)

PREDAJA IZVJESCA

Za dostavu podataka u racunalni sustav Agencije kliknite na gumb ,Po3alji“.

U slucaju uspjedne dostave podataka u Agencije dobit ¢cete pripadajuci odgovor od sustava.
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3.4 Preuzimanje potvrde

Potvrdu o uspjeSnom dostavljanju dobit ¢ete klikom na ,Preuzimanje potvrda“ ispod
odgovarajuceg vrste izvjesca.

Kliknite na ikonu = pored Zeljenog izvjestaja kako bi preuzeli potvrdu.

& I=] https:/reports.hanfa.hr/reporting/pre O ~ @ €

|| HANFA::

I =] Godiénji financijski i dodatn...

WWWHANFA.HR REPORTS.HANFA.HR Odjavi se Pocetna

Stjecanje i/ili otpustanje viastitih dionica (€l <« <« 1 > >

430 ZTK) # Obveznik Period Status Datoteke Predano Obradeno Korisnik
PREDAJA 1IZVIESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

Financijski izvjestaj-Otvoreni investicijski
fond

PREDAJA IZVJESCA

PREUZIMANJE POTVRDA

Godisnje izvjeS¢a mirovinskih
osiguravajucih drustava

PREDAJAIZVIESCA

PREUZIMANJE POTVRDA

Godisnji financijski i dodatni izvjestaj leasing
drustava

PREDAJA 1ZVIESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

Godisniji izvjeStaj drustva za osiguranje

Godisnji izvjestaj drustva za reosiguranje
PREDAJA IZVJESCA
PREUZIMANJE POTVRDA

ije 0 promiji u
glasackih prava (¢l. 428 ZTK)
PREDAJA IZVJESCA N
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Potvrda je izradena u pdf formatu i izgleda ovako (primjer):

o
:I |
e
REPUBLIKA HRVATSKA
HRVATSKA AGENCIJA ZA NADZOR
FINANCISKIH USLUGA

Potvrda primitka

Kojom se potvrduje da je korisnik SSjieeumsn U ime S drustvo s ograniéenom
odgovornoséu za zastupanje u osiguranju dana 31.05.2013. u 15:52:52 predao izvjeice
P lzvjesce p i p u za 01
polugodiste 2012. godine.

Status izvjedtaja: Uspjesno zaprimljeno

Uspjeino zaprimljen u bazu

Zaprimljena datoteke: 01-2012 FIN.xml

Hrvatska a gencija za nadzor financijskih ushuiga, 10000 Zagreb, Miramarska 24b, p.p. 164, Hrvatska
tel: 01 6173 200, fax: 01 4811 507, e-mail: info@hanta.r, OI8: 4937618 1407, M8: 02016419, wwn. hantahr

Ova tehni¢ka uputa stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 011-02/13-04/60
URBROJ: 326-222-13-01
Zagreb, 16. listopada 2013.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Petar-Pierre Matek
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