Na temelju ¢lanka 4. Pravilnika o nadzornim izvjeStajima za pravne osobe ovlastene
za pruzanje investicijskih usluga i obavljanje investicijskih aktivnosti (,Narodne
novine* broj 30/11) Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga, na sjednici
odrzanoj dana 10. oZujka 2011. godine, donijela je

TEHNICKU UPUTU ZA IZRADU | DOSTAVU NADZORNIH 1ZVJESTAJA
ZA PRAVNE OSOBE OVLASTENE ZA PRUZANJE INVESTICIJSKIH
USLUGA | OBAVLJANJE INVESTICIISKIH AKTIVNOSTI
U ELEKTRONICKOM OBLIKU

1. Uvod

Uputa sadrzi opise nacina izrade i dostave izvjeS¢a Hrvatskoj agenciji za nadzor
financijskih usluga (u daljnjem tekstu: Agencija), te registracije korisnika u sustav
za dostavu elektronickih izvjesc¢a.

2. Nacini izrade izvjeStaja po obrascima

2.1.1zvjeSc¢e na obrascima OP/PR/US

IzvijeS¢e se predaje u dvije datoteke:

« datoteka u XML formatu i
« datoteka u PDF formatu.

Datoteka u XML formatu izraduje se po XML shemi dostupnoj na internetskim
stranicama Agencije na adresi:

http://www.hanfa.hr/xml_sheme/PROPIU.xsd

DruStva ce odrediti nacin na koji ¢e financijske podatke zahtijjevane gore
navedenim obrascima prepisati u XML izvjeStaj te su odgovorna za izradu istog u
skladu s primljenom XML shemom.

IzvieS¢e u PDF formatu sadrzi ispunjene obrasce iz Priloga Pravilnika (OP, Opéi
podaci; PR, lzvjeStaj o prihodima i rashodima i US lzvjeStaj o upravljanju
sredstvima klijenata).

IzvieS¢e mora zapoceti naslovnom stranicom na kojoj mora pisati naziv pravne
osobe obveznika dostave izvjeS¢a i naziv izvjeSca.

Iza naslovne stranice slijede redom kako su pobrojeni u Prilogu Pravilnika,
ispunjeni obrasci.

Svaki podatak u obrascima PR, lzvjeStaj o prihodima i rashodima i US lzvjeStaj o
upravljanju sredstvima klijenata, mora biti jednak odgovaraju¢em podatku u XML
izvjestaju.



2.2.1zvjeS¢e na obrascu TR

IzvieSce se priprema ispunjavanjem MS Excel datoteke koju se moze preuzeti sa
internetskih stranica Agencije:

http://www.hanfa.hr/uploads/obrasci/TR-obrazac.xls
2.3.1zvjeS¢e s obrascima NS-sredstva nalogodavaca/NS-sredstva Klijenata
skrbnistva

IzvijeSCe se priprema ispunjavanjem MS Excel datoteke koju se moze preuzeti sa
internetskih stranica Agencije:

http://www.hanfa.hr/uploads/obrasci/NS-obrasci.xls
2.4.1zvjeS¢e na obrascu Ul

IzvijeSc¢e se priprema ispunjavanjem MS Excel datoteke koju se mozZe preuzeti sa
internetskih stranica Agencije:

http://www.hanfa.hr/uploads/obrasci/Ul-obrazac.xls
2.5.1zvjeS¢e na obrascu UP

IzvieScCe se priprema ispunjavanjem MS Excel datoteke koju se moze preuzeti sa
internetskih stranica Agencije:

http://www.hanfa.hr/uploads/obrasci/UP-obrazac.xls
2.6.1zvjeS¢e s obrascima PP/ZK

IzvjeSc¢e se priprema ispunjavanjem MS Excel datoteke koju se moZe preuzeti sa
internetskih stranica Agencije:

http://www.hanfa.hr/uploads/obrasci/PP-ZK-obrazac.xls



3. Registracija korisnika
3.1. Preduvjeti za rad

* 0sobno racunalo s pristupom na Internet

* smart kartica s digitalnim certifikatom

» instalirana hardverska i softverska podrSka za uporabu digitalnog
certifikata

3.2.Digitalni certifikat za autentifikaciju osoba ovlastenih za predaju izvjeS¢a

Financijsko izvjeS¢e ¢e obveznici dostavljati u propisanom elektronickom formatu
izravno na racunalni sustav Agencije. Pristup racunalnom sustavu Agencije imat Ce
samo osobe koje za to ovlaste obveznici podnoSenja predmetnih podataka.

Ovlastene osobe prijavljivat ¢e se na raCunalni sustav Agencije koriStenjem digitalnih
certifikata preko odgovarajuceg sucelja na internetskim stranicama Agencije.

Digitalni certifikat pomoc¢u kojeg se jednozna¢no odreduje identitet ovlastene osobe
nalazi se na Cipu ugradenom na tzv. smart kartici. Korisnik ¢e se prilikom pristupa
racunalnom sustavu Agencije identificirati umetanjem kartice u pripadajuci Citac i
upisivanjem PIN-a.

Racunalni sustav Agencije se identificira korisniku putem pripadajuc¢eg digitalnog
certifikata, a veza izmedu korisnika i racunalnog sustava Agencije je sigurna i
sprjeCava pristup neovlastenih osoba podacima koji se Salju tom vezom.

Digitalni certifikati za autentifikaciju mogu se nabaviti u svim podruznicama
Financijske agencije (FINE). Za pristup servisu Agencije potrebno je od FINE zatraziti
poslovni certifikat slijedecih karakteristika:

Ovjerovitelj: RDC

Razina sigurnosti: srednja

Profil: web

Uporaba klju¢a: autentifikacija i enkripcija

Certifikat se isporuCuje na smart Kkartici uz pripadaju¢i CD s instalacijskim
programima i po zelji korisnika, Citacem s prikljuckom na USB.

Osobe koje vecC posjeduju digitalni certifikat FINE mogu isti koristiti za pristup
servisima Agencije.

Detaljne informacije glede potrebne dokumentacije za dobivanje digitalnog certifikata
mogu se dobiti pozivom na broj Centra za odnose s korisnicima FINE: 08 0000 80.

Po preuzimanju smart kartice s digitalnim certifikatom, ovlaStena osoba duzZna je
koriStenjem odgovarajuéeg sucelja na internetskoj stranici Agencije registrirati svoj
digitalni certifikat.



Osoba ciji je certifikat vec¢ registriran u Agenciji ne mora istog ponovo registrirati.

Za pristup servisu predaje nadzornih izvjeS¢a ovlastene osobe duzne su postom u
Agenciju dostaviti ispunjenu pristupnicu Ciji se obrazac moze preuzeti s internetske
stranice Agencije.

Po zaprimanju pravilno popunjene pristupnice djelatnici Agencije ¢e osobu ovlastenu
od obveznika podnoSenja predmetnih podataka uvesti u evidenciju korisnika te joj
dodijeliti potrebne ovlasti za pristup ra¢unalnom sustavu Agencije.



3.3. Prijava na sucelje za registraciju korisnika

Pokrenite vas preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za
nadzor financijskih usluga: http://www.hanfa.hr
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10. SIEDNICA UPRAVE AGENCIIE

Dana 25, veljage 2010. odriana je 10. sjednica Uprave Hrvatske agencije za nadzer financijskih usluga na
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Umetnite svoju karticu s digitalnim certifikatom u Cita€ i kliknite na ,Registracija
korisnika“.
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Odaberite svoj certifikat iz popisa i kliknite na ,OK*
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Ispunite obrazac i kliknite na ,Registriraj se”.
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4. Nacin dostave izvjeStaja u Agenciju
4.1.Preduvijeti za rad

» obavljen postupak prijave digitalnog certifikata u Agenciji opisan pod 4.3
» dostavljena pristupnica za servis elektroni¢ke dostave izvjeS¢a

11



4.2.Prijava na sucelje za dostavu podataka

Pokrenite vas preglednik Interneta i otvorite internetsku stranicu Hrvatske agencije za
nadzor financijskih usluga: http://www.hanfa.hr
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znanja potrebnih za dobivanje dozvole ili licence za obavljanje poslova broleera odriati u subotu, 17.
MIROVINSKI FONDOVI

travnja 2010. godine na Filozofskom fakultetu u Zagrebu, Ivana Ludica 3. Ispit ¢e =& odriati u dvorani broj
7 = poleticom u 9,00 h. Kandidati ce =e prililkom pristupanja pelaganju...proéitaj vige

INVESTICIISKI FONDOVI i
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OSIGURANIE ®

10. SJEDNICA UPRAVE AGENCIJE

Diana 25. veljade 2010. odrfana je 10. =jednica Uprave Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga na
kojoj je donesenao vie odluka. (Vise o donesenim odlukama proéitajte pod rubrikem Odluke Agencije).

LEASING DRUSTVA

REGISTAR DRUSTAVA

OBAVIJEST O SLUZBENIM REZULTATIMA XXXVIII ISPITNOG ROKA ZA
OVLASTENOG ZASTUPNIKA,ODNOSNO POSREDNIKA U OSIGURANJU I
REOSIGURANIU ODRZANOM OD 22.D0O 24. VELJACE 2010.GODINE

Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga objavijuje sluibene rezultate 338, ispitnog roka za
ovlastenog zastupnika, odnosno posrednika u osiguranju | reosiguranju odrZanog od 22., - 24.veljade
2010. godine, abecednim redom kalko slijedi: Popis kandidata koji su uspjeine polodili izpit 22 . veljade
2010. godine. Popis kandidata koji su uspiesno...proditaj vide

OVLASTENTIH PRUZATI
INVESTICIISKE USLUGE I
OBAVLIATI INVESTICIISKE
AKTIVNOSTL

BROKERI

INVESTICIISKI SAVIETNICIE

OBAVIJEST PRIJAVLIENIM KANDIDATIMA ZA ISPIT ZA OVLASTENE
UPRAVITELJE MIROVINSKIM FONDOVIMA I OVLASTENE UPRAVITELJE
MIROVINSKIH OSIGURAVAJUCIH DRUSTAVA

Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga izvie$tuje kako ée se prvi rok ispita za provieru struénih
znanja potrebnib za dobivanje dozvole ili licence za obavijanje poslova ovlagtenog upravitelja mirovinskim
fondovima odrZati u subotu, 17. travnja 2010. godine na Filozofskom fakultetu u Zagrebu, Ivana Luéiéa 3. -
T=pit za ovlagtene upravitelje mirovinskim fondovima ce...proéitaj vige

VEZANI ZASTUPNICI
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Spustite se na dno stranice i kliknite na gumb ,reports.hanfa.hr”.
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8. SIEDNICA UPRAVE AGENCIIE

Dana 12. veljage 2010. odriana je 8. izvanredna sjednica Uprave Hrvatske agencije za nadzer financijskih
usluga na kojoj je donesenc Rjefenije kojim =e nalaie Zagrebadkoj burzi d.d., Zagreb, Ivana Lufica 2a, da
bez ocdgode objavi ove riegenje na svojo] internetskej stranici, te nastavi trgovanie dionicama drustava
INSTITUT 1GH, d.d., Zagreb, Janka Rakuge 1 burzovne oznake...proéitaj vide

7. SJEDNICA UPRAVE AGENCIIJE

Dana 1i. veljade 2010. odrZana je 7. sjednica Uprave Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga na
kojoj je doneseno odluka. (Vige o donesenim odlukama profitajte pod rubrikem Odluke Agencije).

MJIESECNO IZVJIESCE AGENCIIJE ZA SIJECAN] 2010.

Mjeseéno izvjesce Agencije za sijeanj 2010. godine sadrii grafikon o dnevnim velumenima na
Zagrebackeoj burzi. [zvjeiée sadrii i podatks o poslovanju mircvinskih i investicijskih fondova, drustava za

SLUZBENI REGISTAR
PROPISANIF INFORMACLIA

ER manmeno‘mul‘.na konferencifa
HRVATSKO NOVCANO
TRZISTE

Opatifa, 12.1 13. trawnja 2010,

gsiguranje i leasing drustava, te podatlee o triigtu kapitala. U izviesce su ukdjuceni tabliéni prikazi i
grafikeni anualiziranih | ukupnih princsa vrijednost...proéitaj vise
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4.3. Unos datoteka u racunalni sustav Agencije

Nalazite se na ulazu u sucelje za elektroni¢ku dostavu podataka u HANFA-u.
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svaki neovlasten pokusaj pristupa bit ¢e zabiljezen!
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Stavite svoju smart karticu u Cita€ i kliknite na gumb ,Predaja izvjeSc¢a“.
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Odaberite svoj certifikat s popisa ponudenih i kliknite na ,OK".
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REGISTRACIJA KORISNIKA

DRISNIKE SUSTAVA IZVIESCIVANIA
bit ¢e zabiljezen!
.32.00

[ More Info.., ] [!iew Certificate, ., ]

HANFA/CFS5A | Kontakt: Miramarska 24b, 10000 ZAG B:2016419, ZIRO RACUN:2390001-1100329373

https:/freports.hanfa. hrfapp/new_reports, php e Internet

0% v
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i@

g._ - I | & | https: [freports.hanfa.brf - B EJ 5| K ' = Search B | 2|~
T, [ = = i 5
Wk ilfj REPORTS @ Hrvatska agencija za nadzor financijskih ... | | f?ﬁ = R m= v |k Page - 10F Tools -

WWW.HANFA.HR
REPORTS.HANFA.HR
PREDAJA IZVIESCA

ActivCard Gold - Enter PIN
PREDAJA ROL-A

REGISTRACIJA KORISNIKA

Enter PIN code:
oK

RANE KORISNIKE SUSTAVA IZVIESCIVANIA
bristupa bit ce zabiljeZen!
5.1.617.32.00

Cancel |

HAMNFA/CFS5A | Kontakt: Miramarska 24b, 10000 ZAGREB, tel:+385 1 6173200, fax: +385 1 4811406, E-mail:info@hanfs.hr | MB:2016419, ZIRO RACUN:2350001-1100329373

Waiting for https:)freports, hanfa.hrfapp/new_reports.php. .. e Internet Ho100% v

UpiSite PIN svoje kartice za autentifikaciju pristupa u sustav elektroni¢ke dostave
podataka HANFA-e.
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Nakon opisane procedure, prelazite na samu predaju kako slijedi:

I. U dijelu s odgovaraju¢im obrascem (OP/PR/US, TR, NS, Ul, UP ili PP/ZK)
kliknite na ,Predaja izvjesSca“.

[I. U odgovarajuc¢im poljima odaberite drustvo za kojeg ste ovlaSteni predavati
izvjeStaje, te razdoblje za koje se izvjeStaj predaje.

lll. Klikovima na gumb ,Browse..." otvorit ¢e vam se prozor u kojem cCete odabrati
prethodno pripremljene datoteke u .xml i .pdf, odnosno .xls formatu — ovisno o
kojem se obrascu radi - koje Cete dostaviti u sustav.

IV. Klikom na gumb ,Posalji“ datoteke se dostavljaju u sustav elektroniCke
dostave podataka HANFA-e. U slu€aju uspjeSnog zaprimanja dobit cete
odgovarajucu obavijest — potvrdu o zaprimanju izvjestaja.

U slu€aju uspjesnog zaprimanja dobit ¢ete odgovarajucu obavijest.

{2 Hrvatska agencija za nadzor financijskih usluga - HANFA - Windows Internet Exploren

p——

@._ - I | & | https: [freports . hanfa.hrreportsfindex.php? akcija=propiu_predaja || % | 5| K ' | P~

File Edt Wiew Favorites Tools  Help

= e [tz - T | = 0 1%
"3 | (& Hrvatska agenciia za nadzor financiiskih usluga - HANFS | | f?ﬁ = R m=n v |k Page - 10F Tools -

PRINT PocETNA REPORTS.HANFA.HR WWW.HANFA.HR
POCETNA =
Drustva: !ERSTE VRIJEDNOSNI PAPIRI ZAGREB d.o.0. ¥ |
TROMIESECNO FINANCIISKO I1ZVIESCE i Tz 1
= Kvartal: |4 % | 2009 v
INVESTICIISKIH DRUSTAVA L= —
|F‘RED£J».IZ‘;JES’C:—. XML datoteka: | H Browse... ‘
EREeTHAE ROTNRDR PDF datoteka: | H Erowse... ‘
NADZORNI IZVIESTAJ ZA PRAVNE OSOBE P
Posalji

OVLASTENE ZA PRUZANIE INVESTICIISKIH
Nadzorni izvjestaj za pravne escbe ovlastene za pruZanje investicijskih usluga i

USLUGA T DBAVLIANIE INVESTICIISKIH TN LY ) 4 I¥ : :
obavljanje investicijskih aktivnosti za ERSTE VRIJEDNOSNI PAPIRI ZAGREB d.o.0.,

AKTIVNOSTI o ¥ A ' £ g 3 P
uspjesno je zaprimljen u racunalni sustav Hrvatske agencije za nadzor financijskih

PREDAJA 1ZVIESCA usluga

PREUZIMANIE BOTVRDA .

ADEKVATNOST KAPITALA

PREDAIA [ZVIESCA
PREUZIMANIE POTVRDA

IzvIESCA O NETO LIKVIDNIM SREDSTVIMA

PREDAIA MIESECNOG 1ZVIESCA
PREUZIMANIE POTVRDA
HANFA/CFSSA | Kontake: Miramarska 24b, 10000 ZAGREE, tal:+385 1 6173200, fax:+385 1 4811406, E-mail:info@hanfa.hr | MB:2016419, ZIRO RACUN:2390001- 11003293732

Done e Internet Ho100% v
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Potvrdu o uspjeSnom dostavljanju dobit ¢ete klikom na ,Preuzimanje potvrda“.

Hrvatska agencija za nadzon usluga - HANFA - Windows Internet Explorern

| | https: [freports . hanfa.brfreportsfindes. php? akcija=propiu_potvrda

File Edt Yiew Favorites Tools Help

b ﬂﬂf | [:éHrvatska agencija za nadzor financijskih usluga - HANFA | i

PRINT PoceTNA REPORTS.HANFA.HR WWW.HANFA.HR
PoCEiA . Dat [ XML PDF
s - atum
# |Datum slanja Naziv Kvartal Status Shiende datotoka dutoteka

TROMIESECNO FINANCIISKO I1ZVIESCE

- 02032010, ERSTE WVRIJEDNOSNI . . .04.03.201& |
S|l PAPIRI ZAGRED d.0.0. 4/2009. Obradens:13:37:38 PROPIUL.xml poslano.pdf

INVESTICIISKIH DRUSTAVA

PREDAIA [ZVIESCA
|PREUZIMLNJE POTVRDA

NADZORNI 1ZVIESTA] ZA PRAVNE OSOBE
OVLASTENE ZA PRUZANIE INVESTICIISKIH
USLUGA I OBAVLIANIE INVESTICIISKIH
AKTIVNOSTI

PRED#&IA [ZVIESCA
|DREU21MMJE POTVRDA

ADEKVATNOST KAPITALA

PREDAIA [ZVIESCA
| PREUZIMANIE POTVRDA

IzvIESCA O NETO LIKVIDNIM SREDSTVIMA

PREDAIA MIESECHOG 1ZVIESCA
PREUZIMANIE POTVRDA

HAMNFA/CFSSA | Kontakt: Miramarska b, 10000 ZAGREE, tel:+385 1

& rkermet F100% -+

Done
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Potvrda je izradena u pdf formatu i izgleda ovako (primjer):

| Adobe Reader - [PROPIU-ERSTE_VRIJEDNOSNI_PAPIRI_ZAGREB. doo-1[1].pdf]
Z File Edit Miew Document Tools indow Help

'. = Hsaveacop‘f = @_‘ ﬁSearch::.iﬁ.

© [122% - @ B"- @Hap-;f Ym.

Th soect fung | @+ 1[=1

|

E Pages

oftne

ER
~

REPUBLIKA HRVATSKA
HRVATSKA AGENCIJA ZA NADZOR 2,
FINANCIISKIH USLUGA

Potvrda primitka

Kojom se potvrdjuje da je korisnik Drazen Kramaric u ime ERSTE VRIJEDNOSNI PAPIRI
ZAGREB d.o.0. dana 04.03.2010. u 13:35:26 predao nadzorni izvjestaj za pravne osobe ovlastene

z

§ za pruzanje investicijskih usluga i obavljanje investicijskih aktivnosti za cetvrti kvartal 2009. godine
2 koje je obradjeno dana 04.03.2010. u 13:37:38 sati.

7 - .

2 Zaprimljena datoteke: PROPIU1.xml i poslano.pdf

g G [ o1 |b B[O =

Ova tehni¢ka uputa stupa na snagu dana 1. travnja 2011. godine.

KLASA: 011-02/11-04/7
URBROJ: 326-01-11-2
Zagreb, 10. oZujka 2011.

Predsjednik Uprave

Ante Samodol
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