
Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje funkcije člana uprave 

Zahtjev mora sadržavati funkciju i planirani opseg nadležnosti za koje se izabrani kandidat 
namjerava imenovati, obrazloženu odluku o izboru kandidata, predloženo trajanje mandata, 
ovlasti za odlučivanje i odgovornosti te sljedeće priloge: 

- Prilog 1 - Zahtjev za izdavanje prethodnog odobrenja za obavljanje funkcije člana nadzornog 
odbora 

- Prilog 2 - Upitnik za kandidata  

- Prilog 3 – Izjava 

- Prilog 4 - Izjava 

 

Ostala dokumentacija koju je potrebno dostaviti 

- odluka o imenovanju izabranog kandidata za člana uprave uvjetovana pribavljanjem 
odobrenja Hanfe, odnosno odluka o izboru kandidata za člana uprave, 

- informacija o rezultatu procjene primjerenosti koju je provelo Društvo koja treba sadržavati i 
rezultate ispunjavanja svih pojedinih kriterija primjerenosti kao što su dobar ugled, 
odgovarajuća stručna znanja i sposobnosti, radno iskustvo i obrazloženje procjene na koji 
način je utvrđeno ispunjavanje cjelokupne primjerenosti i pojedinih kriterija primjerenosti 
kandidata, 

- preslika osobne iskaznice odnosno preslika putovnice za strane državljane, 

- ovjerena preslika diplome odnosno prijevod diplome stranog fakulteta koju je ovjerio stalni 
sudski tumač, 

- potvrda pravne osobe u kojoj je kandidat stekao relevantno radno iskustvo iz članka 2. stavka 
1. točke 2. ovog Pravilnika (tvrtka društva, naziv funkcije/radnog mjesta, razdoblje rada, opis 
poslova i dužnosti) ili iznimno, kada potvrdu relevantne pravne osobe nije moguće dobiti jer 
pravna osoba više ne postoji, drugi dokument ili dokumente kojima se potvrđuje takvo 
relevantno iskustvo, vjerodostojnost kojih može procijeniti Hanfa, 

- izjava Društva o postojanju okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa i poduzete mjere 
za njegovo smanjenje odnosno otklanjanje, temeljena na procjeni i prihvaćanju obveza iz 
članka 3.a Pravilnika, 

- program vođenja poslova Društva kandidata za člana uprave, u pisanom i elektroničkom 
obliku na odgovarajućem trajnom mediju, 

- pri inicijalnom imenovanju u tom Društvu, podatak o preporuci koju daje izravno nadređena 
osoba, odnosno kod članova uprave član nadzornog odbora ili član društva, u poslodavcu kod 
kojeg je kandidat radio posljednje tri godine ako su dostupne odnosno, ako nisu dostupne, 
obrazloženje razloga nedostupnosti, 

- popis suradnika kandidata u smislu članka 3. točke 30.b Zakona koji popis u odnosu na 
suradnike hrvatske državljane osim podatka o imenu i prezimenu suradnika, sadrži i podatke 
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o OIB-u, rođenom prezimenu, spolu, državljanstvu, imenu i prezimenu oca i majke, datumu 
rođenja, mjestu i državi rođenja, prebivalištu, a za suradnike strane državljane dostavlja se i 
dokaz da nisu pravomoćno osuđeni za kaznena djela iz članka 36. stavka 8. Zakona (u slučaju 
da odgovarajuće nadležno tijelo države čiji je suradnik državljanin ne izdaje takav dokaz, 
podredno se prihvaća izjava kandidata (Prilog 4. Pravilnika) s potpisom kandidata za člana 
uprave Društva ovjerenim od javnog bilježnika, ne starija od mjesec dana od dana podnošenja 
zahtjeva za izdavanje odobrenja za obavljanje funkcije člana uprave Društva), 

- izvod iz kaznene i prekršajne evidencije vodi li se protiv kandidata kazneni odnosno 
prekršajni postupak koji nije stariji od tri mjeseca, kada je primjenjivo, 

- dokaz o plaćenoj naknadi koja se plaća uz zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje 
funkcije člana uprave Društva propisana aktom Hanfe o vrsti i visini naknada, 

- osim dokumenata kojima se dokazuju podaci iz ovog stavka, zahtjevu se mogu priložiti i 
drugi dokumenti kojima se može potvrditi stručnost i primjerenost kandidata 

  

Upute vezane uz dostavu dokumentacije 

- Kada se ista osoba ponovno imenuje u upravu istog Društva, zahtjevu nije potrebno priložiti 
dokaze iz točke 3., 4., 5. i 10. stavka 3. članka 4. Pravilnika kao i druge dokumente kojima 
Hanfa već raspolaže, pod uvjetom da se isti mogu upotrijebiti kao dokazno sredstvo u novom 
postupku 

-  Dokumentacija se dostavlja  u izvorniku ili u preslici. U slučaju da se dostavlja preslika 
isprava i izjava, ista se dostavlja ovjerena ili u obliku elektroničkog zapisa izdanog putem 
sustava e-Građani osim preslike osobne iskaznice odnosno preslike putovnice za strane 
državljane 

- Strane isprave i izjave dostavljaju se prevedene na hrvatski jezik od strane ovlaštenog 
sudskog tumača a strane isprave dostavljaju se i ovjerene u skladu sa zakonom i 
međunarodnim propisima (Apostille – Haška Konvencija o ukidanju potrebe legalizacije 
stranih javnih isprava, od 5. listopada 1961. godine) 

-  Osim propisane dokumentacije zahtjevu odnosno obavijesti mogu se priložiti i drugi 
dokumenti kojima se mogu potvrditi stručne kvalifikacije, sposobnost, radno iskustvo i dobar 
poslovni ugled i integritet kandidata 

- Hanfa može od podnositelja zahtjeva zatražiti i druge dokumente, podatke i informacije 
kojima se dokazuje da kandidat ispunjava uvjete propisane Zakonom i Pravilnikom 
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